Katholische Erwachsenenbildung
Diozese Rottenburg-Stuttgart e. V.

Zoom Anleitung fiir Teilnehmer*innen

Um am Meeting/Seminar teilzunehmen folgen Sie dem Link im Einladungsmail, das
Sie erhalten haben.

Zoom-Meeting beitreten

https://us02web.zoom.us/j/82466360367 2pwd=RE55VCtvZXpKRHExSUJUU20owK0Zydz09

Bitte verwenden Sie moglichst den Browser Chrome oder Firefox. Das Browserfenster 6ffnet
sich nach dem Klick auf den Link automatisch und jetzt wahlen Sie Zoom 6ffnen. Sollten Sie
normalerweise einen anderen Browser verwenden dann kopieren Sie bitte den
Einladungslink in einen der genannten Browser.

Zoom &ffnen?

Zoom https:/fustdweb zoom.us michte diese Anwendung &ffnen Support Deutsch =

Klicken Sie bitte auf Zoom Besprechungen 6ffnen, wenn Sie den Systemdialog sehen.

Sollten Sie keine Aufforderung von lhrem Browser erhalten, klicken Sie hier, um ein Meeting zu beginnen, @ Hilfe

oder auf Herunterladen und AusflihrenZoom

Importiert ‘Weitera Lesazeichen
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Dialog Videovorschau bei Beitritt zu einer Meeting immer anzeigen

Si¢
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‘ Mit Video beitreten [ Ohne Video beitreten ]

2 keine Aufforderung von Threm Browser erhalten, klicken Sie hier,

oder auf Herunterladen und AusfiihrenZoom.

Sie kdnnen als erstes im Normalfall auswahlen, ob Sie mit oder
Ihnen selbst beitreten wollen. Wahlen Sie die entsprechende O

klicken.

um ein Meeting zu beg

ohne eine Videoansicht von
ption, indem sie auf das Feld

Per Computer dem Audio beitreten

Computer-Audio testen

() Bei Betreten eines Meetings immer Computeraudio verwenden

Als nachstes miissen Sie ein
Mikrofon (Audio) wahlen. Ohne
Audio kénnen Sie im Zoomraum
nicht kommunizieren. Zoom
erkennt im Normalfall das Audio
Ihres Laptops automatisch. Wahlen
Sie deshalb die angegebene Option
per Computer Audio beitreten.
Andere Optionen bendtigen Sie
nur, wenn Sie zusatzliche Mikrofone
angeschlossen haben.
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Jetzt betreten Sie den Meetingraum. Ihr Videobild wird oben klein angezeigt, ebenso das
der anderen Teilnehmer*innen. Der/die Referent*in wird groR angezeigt. Sie kdnnen jetzt
auch den/die Referent*in horen oder auch andere Teilnehmer*innen.
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Zoom-Gruppenchat

Versenden an: Alle [__°‘] Datei
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Einladen Tellnehmer Blldschirm frelgeben Chat Aufrelchnen Reaktlonen

Mit einer Bewegung lhrer Maus, sehen jetzt auch die Anzeigen-Leiste. Mit einem Klick auf
das Chat Symbol erscheint der Chat rechts und Sie kbnnen diesen starten und Nachrichten
an alle oder den/die Referent*in schreiben. Der/die Referent*in kann alle Elemente der
Leiste freigeben oder ausschalten, es miissen nicht alle Funktionen vorhanden sein.

Mit einem Klick auf die Galerieansicht rechts oben kénnen Sie sich alle Teilnehmer*innen
nebeneinander gleich grol anzeigen lassen. Diese Funktion ist sinnvoll bei Gesprachen.

Bei vielen Teilnehmern kdnnen Sie
mit der Maus das Feld groRer
ziehen. Dazu auf die gestrichelte
Ecke klicken.

Werden bei einer groRen Anzahl
nicht alle gezeigt, kann mit dem Pfeil
weiter geblattert werden.
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Der/die Referent*in kann seinen Bildschirm mit Ihnen teilen und so eine Prasentation
zeigen. Oben wird Ilhnen angezeigt, wessen Bildschirm Sie sehen. Sie kdnnen das Meeting
auch als Vollbild sehen. Dazu oben rechts auf das Symbol klicken.
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813 Galerieansicht v Zoom-Gruppen¢

Zu Vollbildmodus wechseln (Alt+F) I
hallo
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Uber Google  Slore

Google

o Mit dem Klick auf den griinen Pfeil kbnnen
Sie den Bildschirm teilen, wenn erlaubt oder
ein Whiteboard freigeben.
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Stummschalten Video beenden er i en [= Aufzeichnen Reaktionen

Mit dem Klick auf das Gesichtssymbol kdnnen Sie dem Sprecher Ihre Reaktion zeigen. Das
entsprechende Symbol wird auf lhrem Videobild angezeigt und verschwindet nach einer
Weile von selbst.

Aufzeichnen Reaktionen



AHettler
Hervorheben
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| Mein Audio stummschalten (Alt+A) jladen Teilnehmer Bildschirm freigeben Chat Aufzeichnen Reaktionen

Sie konnen lhr Mikrofon selbst stumm schalten. Dazu auf das Dreieck neben dem Mikrofon

klicken und Option stummschalten auswahlen. An der gleichen Stelle lasst sich dies auch
wieder aufheben. Es erscheint ein Hinweis dazu auf lhrem Bildschirm, dieser verschwindet
nach einiger Zeit von selbst.

oIl Martin | Stummschaltung meines Audios aufheben (Alt+A). Sie kénnen die Stummschaltung Fa
[, auch kurzzeitig aufheben, indem Sie die Leertaste gedriickt halten. -
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Audio ein Video beenden Einladen Teilnehmer Bildschirm freigeben Chat A

Im Chat kdnnen auch Dateien ausgetauscht werden. Bitte verwenden Sie dies nur, wenn Sie
die Urheber/Bildrechte besitzen. Dazu auf die drei Punkte neben Datei im Chat unten
klicken, Datei auswahlen und hochladen. Sie wird dann im Chat sichtbar.
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Tippen Sie lhre Nachricht hier.
va ) Ihr Computer
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Zeichnet der Moderator das Meeting auf, wird Ihnen das oben links angezeigt.

Sie selbst kdnnen ein Meeting im Normalfall nicht aufzeichnen.

ﬁ‘ o Zoom Meeting-1D: 430-551-480

= Aufzeichnung

Um eine Diskussion zu erleichtern nutzen Sie bitte die Funktion Hand heben. Dazu auf
Teilnehmer klicken, es 6ffnet sich ein Fenster. Jetzt unten auf Hand heben klicken, neben
Ihrem Namen erscheint ein Zeichen. Auch der/die Referent*in erhilt einen Hinweis und
kann Ilhnen das Wort erteilen.

o Teilnehmer (17) = m] -

Q. Finden Sie einen Teilnehmer

KD
Q

HO
Q

Mein Audio ein Hand heben
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Whiteboard kommentieren:

Optionen anzeigen

Zoomfaktor

Videopanel ausblenden

Wollen Sie ein Whiteboard
kommentieren, dann klicken Sie
oben rechts tiber dem
Whiteboard auf, Option“ und
offnen das Fenster. Wahlen Sie
dann , Kommentieren” und es
erscheint das Mal-und
Schreibwerkzeug.

Kommentieren

Vollbildmodus verlassen
Nebeneinander-Modus

gabe des Teilnehmers beenden

Das ist mein Text

x T v & ® o o

Text Zeichnen  Stempeln Radiergu Farbe Rickgang Ermeut au

Sie kénnen die Werkzeuge nutzen und lhre
Zeichnungen auch wieder [6schen. Mit einem Klick auf
das ,Speichern” Symbol kénnen Sie das Whiteboard als
Datei auf Ihrem Rechner speichern. Der Speicherort
wird angezeigt.

x T v = & 0 o O Wt =

Maus Zeichnen  Stempeln Peil Radiergu Farbe Ruckgang Ermeut au Loschen Speichern

Q Bildschim ist gespeichert. Im Ordner anzeigen
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Das Meeting verlassen Sie mit einem Klick auf die rote Schrift Meeting verlassen. Sie missen
dies bestatigen mit Klick auf das blaue Feld.
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Stummschalten Video beenden Einladen Teilnehmer Bildschirm freigeben Chat Aufzeichnen Reaktionen

. Das Meeting verlassen

Méchten Sie dieses Meeting verlassen?
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